Les Bieres Microbec
La Brulerie de I'Atlantigue

70 rue Brillant
Matane, Québec, G4W 0J9
- Tél : 418-566-6004 Tél sans frais : 888-424-3737

OFFRE D’EMPLOI

Agent de Bureau & Télévente

L’entreprise les Biéres MicroBec spécialisée dans la distribution de biéres et la Briilerie de
I’Atlantique entreprise de torréfaction de cafés recherche un(e) agent(e) de bureau et
télévente

Principales fonctions :
Répondre et appeler les clients pour prendre les commandes de biéres et cafés,

facturation et travaux dans Acomba, saisie de données, diverses taches de bureau,
documents a remplir tableau excel et word, traiter les courriers Outlook.

Exigences et conditions de travail :
Scolarité : Secondaire professionnel (DEP) secrétariat ou comptabilité ou DEC en
administration. Excel et expérience en service clientéle, un atout.

Description des compétences :

Nous recherchons une personne enjouée, avec de la courtoisie, de I'entregent,
dynamique, avoir le souci du travail bien fait et un bon service a la clientéle, maitriser les
outils de bureau et logiciels informatiques Acomba, Word, Excel, et Outlook.

Salaire offert : $33 000 a $37 000 a discuter

Statut d’emploi : Permanent, temps plein
35 hrs a 37 %2 hrs/semaine a discuter
lundi au vendredi
Début : 22 Mai 2023

Nom de la personne a contacter : Micheline Boulay
Téléphone : 418-566-6004
_ Courriel : micheline.microbec@globetrotter.net

Seules les candidatures retenues seront contactées



